Utlevél

A magdnutlevél valamint a mdsodik maganutlevél rendes eljaras keretében torténd
kidllitdsanak lgyintézési hatarideje 20 nap, amely a kérelem beérkezését kdvets napon
kezdddik.

2012. januar 1-jét6l azonban lehetdség nyilt a maganutlevél és a masodik maganutlevél

o soron kivili (7 napon beliili)
o slirgdsségi (3 napon beliili)
e azonnali (24 6ran beliili)

eljaras keretében torténd kiallitasara,
amennyiben az igazgatasi szolgaltatasi potdijat az Ggyfél a rendes eljarasban kidllitott
maganutlevélért valamint masodik maganutlevélért fizetendd illetéken felll megfizeti.

A kérelem soron kiviili, valamint siirg6sségi eljaras esetében barmely jarasi hivatalnal, illetve
a Kozponti Okmanyirodaban benyujthato, az utlevél azonnali kidllitasara iranyuld kérelem
azonban kizardlag a K6zponti Okmanyiroddban nyujthatd be.

A soron kiviili eljarasban igényelt és elkésziilt okmany atvétele az eddig meghatarozott rend
szerint torténik. A slirg6sségi, valamint azonnali eljardsban igényelt Utlevél azonban kizardélag
a Kézponti Okmanyirodaban vehet6 at.

A fenti kiilonleges eljardsokért maganutlevél esetében szimpla illetéket, a masodik
maganutlevél esetében dupla illetéket, az elveszett, megsemmisiilt, tovabba a
megrongaldodott és utazasra alkalmatlanna valt maganutlevél és masodik maganutlevél
helyett kidllitott Uj utlevélért fenti illetékek kétszeresét és igazgatasi szolgdltatdsi potdijat
kell fizetni.

Az igazgatasi szolgaltatasi potdij 6sszege soron kiviili eljaras esetén 19 000 forint, slirg6sségi
eljaras esetén 29 000 forint, azonnali eljaras esetén 39 000 forint.

Jogosultak kore

Maganutlevélre a magyar allampolgarok jogosultak.
Nem utazhat kulfoldre:

o akiel6zetes letartdztatasban, kiadatasi letartdztatasban, ideiglenes kiadatasi
letartdztatdsban, ataddsi letartéztatasban, ideiglenes atadasi letartdztatasban,
ideiglenes végrehaijtasi letartdztatasban van, vagy ideiglenes kényszergydgykezelés
alatt all;

o aki lakhelyelhagyasi tilalom, illetve hazi Grizet hatalya alatt al;

o akit végrehajtandd szabadsagvesztésre itéltek, illetve akinek felfliggesztett vagy
részben felfliggesztett szabadsagvesztése végrehajtdsat utdbb elrendelték, az itélet
joger6re emelkedésétél

- a szabadsagvesztés végrehajtasdnak utolsé napjaig, vagy
- a szabadsdagvesztés blintetés végrehajthatdsaganak megszlinéséig;



o akinek a birdsag a kényszergydgykezelését rendelte el, az itélet jogerére
emelkedésétél a kényszergydgykezelés tartama alatt;

e akinek a birdsag a javitdintézeti nevelését rendelte el, az itélet jogerdre
emelkedésétdl a javitointézeti nevelés tartama alatt, illetve a javitéintézetbdl torténd
ideiglenes elbocsatas tartama alatt; vagy

o akinek az Eurdpai Unié tagallamaival folytatott blinlgyi egylttm(ikodésrél szélé
torvény alapjan megtiltottdk Magyarorszag teriletének elhagydsat és uti
okmanydnak dtaddsara kotelezték

Fenti esetekben az utlevél kiallitasara iranyuld kérelmet az utlevélhatdsag elutasitja.

Hol intézhet6

A rendes eljarasban (20 napon beliil) kiallitott maganutlevél és a masodik maganutlevél
iranti kérelem benyujthatoé személyesen:

e az orszag barmelyik jardsi hivatalaban
e a Kodzponti Okmanyirodaban
e kuilfoldon a konzuli tisztviselGnél

A soron kiviil (7 napon beliil) kiallitott valamint a siirg6sséggel (3 napon beliil) kiallitott
maganutlevél és a masodik maganutlevél iranti kérelem benyujthaté személyesen:

e az orszag barmelyik jardsi hivatalaban
e aKdzponti Okmanyiroddban

Az azonnali eljarasban (24 6ran beliil) kiallitott maganutlevél és a masodik maganutlevél
iranti kérelem személyesen nyujthato be kizardlag:

e aKobzponti Okmanyiroddban (Budapest, XIlI. kerulet, Visegradi utca 110-112.)

Meghatalmazott jarhat el, ha a kérelmez6 személyes megjelenését egészségi dllapota nem
teszi lehet6vé, és ezt kezelGorvosa irdsban igazolja.

Kiskoru vagy gondnoksag alatt allé Ggyfél helyett torvényes képviselbje jar el.

A kérelem el6terjesztésekor a kiskoru, vagy gondnoksag alatt allé kérelmez6nek is meg kell
jelenni személyesen kivéve, ha

o 12. életévét még nem toltodtte be
o személyes megjelenését egészségi allapota nem teszi lehetévé, és ezt kezel6orvosa
irdsban igazolja

Kalfoldon postai Uton is benyujthatd a kérelem a konzuli tisztvisel6h6z, ha

e aszemélyes megjelenés ardnytalan nehézséget okoz
¢ nem kell ujjnyomat adatot tartalmaznia az utlevél tarold elemének:


http://www.nyilvantarto.hu/hu/oik
http://www.nyilvantarto.hu/hu/ugyfelszolgalatok_kozpontiokmanyiroda
http://www.kormany.hu/hu/kulugyminiszterium/kovetsegek-konzulatusok
http://www.nyilvantarto.hu/hu/oik
http://www.nyilvantarto.hu/hu/ugyfelszolgalatok_kozpontiokmanyiroda
http://www.nyilvantarto.hu/hu/ugyfelszolgalatok_kozpontiokmanyiroda

12. életévét még nem toltotte be a kérelmezd
ujjnyomat addsdra allandé jelleggel vagy atmenetileg fizikailag képtelen

o egészségi dllapota miatt nem tud megjelenni, és ezt a kezel6orvosa irasban
igazolja

Ezekben az esetekben a kérelmez6 személyazonossdgat és aldirasat az érintett orszag
gyakorlata szerint erre felhatalmazott kilfoldi szerv vagy személy hitelesiti. A hitelesités
akkor fogadhato el, ha azt a konzuli tisztvisel diplomaciai feltlhitelesitéssel latta el.

A rendes eljarasban (20 napon beliil), valamint soron kiviil (7 napon beliil) kiallitott
maganutlevél és a masodik maganutlevél atvehetd a kérelmezd valasztasa szerint:

e belféldon:
o ajarasi hivatalndl, illetve a Kézponti Okmanyirodaban személyesen vagy a
torvényes képviseld atjan
o postai Uton a konyvelt kildeményként torténé kézbesitésre vonatkozd
szabalyoknak megfelel6en

e kalfoéldon:
o akonzuli tisztvisel6nél személyesen vagy a torvényes képvisel6 Gtjan

o postai Uton a konzuli tisztvisel6 altal postara adva a konyvelt killdeményként
torténd kézbesitésre vonatkozé szabalyoknak megfeleléen

A siirgdsségi (3 napon beliili) valamint az azonnali (24 6ran beliili) eljaras keretében
kidllitott maganutlevél és masodik maganutlevél atveheté

o belféldon kizardlag:
o aKoézponti Okmanyirodaban személyesen vagy torvényes képvisel6 utjan

Sziikséges iratok
Nagykoru kérelmezdének az alabbi iratokat kell bemutatnia, illetve csatolnia:

e érvényes személyazonositasra alkalmas okmany
(személyazonosité igazolvany, utlevél, kartya formatumu vezetGi engedély)

e lakcimigazolvany (személyi azonositordl és a lakcimrél sz616 hatdsagi igazolvany), ha
azzal a kérelmez6 rendelkezik

o sziiletési anyakonyvi kivonat, hazassagi anyakonyvi kivonat, ha nem rendelkezik
személyazonositasra alkalmas okmannyal, vagy ha a személyiadat- és
lakcimnyilvantartas adatai nem egyeznek a bemutatott okmany vagy okirat adataival

e igazolvanykép, ha a személyes megjelenését egészségi allapota nem teszi lehet6vé,
és ezt a kezelGorvos irdsban igazolja

¢ magyar allampolgarsagot igazold okirat (zaradékolt honositasi okirat, 1 évnél nem
régebbi allampolgarsagi bizonyitvany) kilféldon él6 kérelmezs esetében, ha érvényes
allampolgarsdg igazolasara alkalmas okmannyal (személyazonosité igazolvany,
utlevél) nem rendelkezik, kivéve, ha még érvényes, de elvesztett, eltulajdonitott vagy
megsemmislilt Utlevele helyett igényel Gjat, vagy ha adatait a polgarok személyi


http://www.nyilvantarto.hu/hu/ugyfelszolgalatok_kozpontiokmanyiroda

adatainak és lakcimének nyilvantartasa kilféldon él6 magyar allampolgarként
tartalmazza

o el6z6, még érvényes utlevél, ha azzal a kérelmezé rendelkezik

¢ nyilatkozat az el6z6, le nem jart érvényességi idejli Utlevél elvesztésérdl,
eltulajdonitasardl vagy megsemmisiilésérdl, ha az okmany elveszett, eltulajdonitottak
vagy megsemmisult

o feljelentésrdl felvett jegyz6konyv, ha az el6z6, le nem jart érvényességi idejl
utlevelet eltulajdonitottdk, és ezt a rend6rségen bejelentették

Arcképmas, aldiras és ujjnyomat a kérelem benyujtasakor keril felvételezésre.

irasképtelen kérelmezd esetén alairast nem vesznek fel.
Ujjnyomatot nem vesznek, ha a kérelmezé

e ujjnyomat adasara allandd jelleggel fizikailag képtelen
¢ ujjnyomat adasara atmenetileg fizikailag képtelen
e egészségi dllapota miatt nem tud megjelenni és ezt a kezelGorvos irdsban igazolja

Kiskoru és gondnoksag alatt allo kérelmezé6 esetén az aldbbi iratokat kell bemutatni, illetve
csatolni:

e érvényes személyazonositasra alkalmas okmany
(személyazonositd igazolvany, utlevél, kartya formatumu vezetdi engedély)

e lakcimigazolvany (személyi azonositorol és a lakcimrdl sz6lé hatdsagi igazolvany), ha
azzal a kérelmezé rendelkezik

o sziiletési anyakonyvi kivonat, hazassagi anyakonyvi kivonat, ha nem rendelkezik
személyazonositasra alkalmas okmannyal, vagy ha a személyiadat- és
lakcimnyilvantartas adatai nem egyeznek a bemutatott okmany vagy okirat adataival

e igazolvanykép, ha 12. életévét nem toltotte be, és nem jelenik meg személyesen,
illetve egészségi allapota miatt nem tud megjelenni, és ezt a kezel6orvos irasban
igazolja

e aszul6k* (torvényes képvisel6k) érvényes személyazonositasra alkalmas okmanya,
kilfoldi esetén ati okmanya

e magyar allampolgarsagot igazol6 okirat (zaradékolt honositdsi okirat, 1 évnél nem
régebbi allampolgarsagi bizonyitvany) kilféldon é16 kérelmez6 esetében, ha érvényes
allampolgarsag igazoldsdra alkalmas okmannyal (személyazonositd igazolvany,
utlevél) nem rendelkezik, kivéve, ha még érvényes, de elvesztett, eltulajdonitott vagy
megsemmislilt Utlevele helyett igényel Ujat, vagy ha adatait a polgarok személy
adatainak és lakcimének nyilvantartasa kilféldon él6 magyar allampolgarként
tartalmazza

e agondnok-, illetve gyamkirendel§ hatarozat vagy az intézeti gydm igazolasa az
intézeti gyamsag fenndllasardl gondnoksag, illetve gyamsag alatt allo kérelmezé
esetén

e szil6nek (torvényes képvisel6nek) a kozjegyz6, a gydmhatdsdag, a konzuli tisztviseld,
az utlevélhatdsag vagy a korzetkdzponti jegyz6 el6tt tett, az uti okmany kiaddsahoz
hozzajarulé nyilatkozata*

e aszulGifelligyelet megszlinését, illet6leg szlinetelését igazold okirat, ha valamely
szul6 szulGi felligyeleti joga szlinetel, vagy azt a birésdg megsziintette



o el6z6, még érvényes utlevél, ha azzal a kérelmez6 rendelkezik

e nyilatkozat az el6z6, le nem jart érvényességi idejli Utlevél elvesztésérdl,
eltulajdonitasardl vagy megsemmisiilésérdl, ha az okmany elveszett, eltulajdonitottak
vagy megsemmisult

o feljelentésrdl felvett jegyz6konyv, ha az el6z6, le nem jart érvényességi idejl
utlevelet eltulajdonitottdk, és ezt a rend6rségen bejelentették

*Alaphelyzetben a kérelem benyujtdsakor mindkét sziilének meg kell jelennie.

Akkor elegendd az egyik sziil6 (torvényes képvisel§) személyes jelenléte, ha a masik szll6
(torvényes képvisel6) az utlevél kidllitasahoz torténé hozzajarulasat kordbban kozjegyzé,
gyamhatdsag, konzuli tisztvisel6, utlevélhatdsag, vagy korzetkdzponti jegyzé elétt mar
megadta, és ezt okirat igazolja. Ebben az esetben elegendd ezen okirat bemutatasa.

Arcképmas, alairas, és ujjnyomat a kérelem benyujtdsakor keril felvételezésre.

A kérelmez§ helyett a torvényes képvisel6 alairasa is felvételezhetd, ha a kérelmezé
irdsképtelen.
Ujjnyomat nem kerdl felvételezésre, ha a kérelmez6

e 12. életévét még nem toltotte be

e ujjnyomat addsara allandé jelleggel fizikailag képtelen

e ujjnyomat addsdra atmenetileg fizikailag képtelen

o egészségi allapota miatt nem tud megjelenni, és ezt a kezel6orvos irasban igazolja

Koltségek

Rendes eljarasban (20 napon beliil) nagykoru kérelmezd részére kidllitott maganutlevél és
masodik maganutlevél esetén az eljarasi illeték

e 5 évig érvényes maganutlevélnél 7 500 forint

e 10 évig érvényes maganutlevélnél 14 000 forint

o 1 évig érvényes maganutlevélnél (nem tartalmaz ujjnyomatot) 2 500 forint

o Legfeljebb 2 évig érvényes masodik maganutlevél 15000 forint (munkaltatd kérheti a
munkavallalé részére)

o 1 évig érvényes masodik maganutlevél 5000 forint (maganszemély kérheti sajat
részre kiilonos méltanylast érdemlé okbol vagy a munkaltatd kérelmezi, de az utlevél
nem tartalmaz ujjnyomat adatot, lasd Fogalmak rész Masodik maganutlevél)

e 70 év felettiek 10 évig érvényes, ujjnyomatot tartalmazé maganutleve 2 500 forint

e 70 év felettiek ujjnyomatot tartalmazé masodik maganutlevele 5000 forint

e 70 év felettiek 1 évig érvényes, ujjnyomatot nem tartalmazé maganutlevele 2500
forint

o 70 év felettiek 1 évig érvényes, ujjnyomatot nem tartalmazé masodik maganutlevele
5000 forint

Rendes eljarasban (20 napon beliil) kiallitott kiskoru kérelmez6 maganutlevelének és
masodik maganutlevelének eljarasi illetékei:
6 év alatt:



e 3 évig érvényes maganutlevél 2 500 forint
¢ masodik maganutlevél 5000 forint

6-12 éves korig:

e 5 évig érvényes maganutlevél 2500 forint
¢ masodik maganutlevél 5000 forint

12-18 éves korig:

e 5 évig érvényes maganutlevél 2500 forint
¢ masodik maganutlevél 5000 forint

Kétszeres illetéket kell fizetni

e amasodik maganutlevélért (lasd fenti 6sszegek)
¢ ha az Uj okmany az elveszett, megsemmisliilt vagy megrongdalddott és utazdsra
alkalmatlannd valt ati okmany helyett keril kiadasra

llletékmentes az eljards, ha

e az Utlevél cseréjére azért kerlil sor, mert a biometrikus azonositét tartalmazé tarold
elem nem, vagy hibdsan tartalmazza az elGirt adatokat

Az Ugyfél koltségmentességi kérelmet terjeszthet el6, ha

kereseti, jovedelmi és vagyoni viszonyai miatt az eljarasi koltséget vagy egy részét nem képes
viselni. A koltségmentesség iranti kérelem részletszabadlyait a kdzigazgatasi hatdsagi
eljarasban a személyes koltségmentesség megallapitasardl sz616 180/2005. (1X. 9.) Korm.
rendelet hatarozza meg.

A maganutlevél és a masodik maganutlevél soron kiviili, slirgGsségi és azonnali eljaras
keretében torténd kiallitasa esetén az eljarasi illetéken feliil igazgatasi szolgaltatasi
poétdijat kell fizetni:

¢ Soron kiviili (7 napon beliili) eljaras igazgatdsi szolgdltatdsi pétdija 19.000 forint
o Siirgdsségi (3 napon beliili) eljaras igazgatasiszolgaltatasi potdija 29.000 forint
e Azonnali (24 6rdan beliili) eljaras igazgatasiszolgaltatasi pétdija 39.000 forint

A rendes eljaras szerinti illeték kétszeresét és a valasztott kiilonleges eljarasért fizetend6
igazgatadsi szolgaltatasi potdijat kell megfizetni, ha az Uj okmany

o elveszett
e megsemmisllt
e megrongalddott és utazdsra alkalmatlanna valt uti okmany helyett kerul kiaddasra.

1818
Kulfoldrdl: +36-1-452-3622
1818@ugyfelvonal.hu
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Ugyintézési idé
A rendes eljaras keretében kiallitott maganutlevél és a masodik maganutlevél ligyintézési
hatdrideje 20 nap, amely a kérelem beérkezését kovetd napon kezdédik. Ez nem tartalmazza

a kész okmany kézbesitésének id6tartamat.

Soron kiviili eljaras esetében az utlevélhatdsag az uti okmanyt 7 napon beliil allitja ki. Ez
nem tartalmazza a kész okmadny kézbesitésének id6tartamat.

SiirgGsségi eljaras keretében az Utlevélhatdsag az utlevelet a kérelem benyujtasatol
szamitott 3 napon belilallitja ki.

Azonnali eljaras keretében az utlevélhatdsag az utlevelet a kérelem benyujtasatol szamitott
24 oran beldl allitja ki.

Lehet8ség van SMS vagy/és e-mail értesités kérésére az elkészilt igazolvany postara
adasanak, illetve az okmanyirodaba érkezésének napjarol.
Erdemes tudni
A maganutlevél érvényességi ideje:
e 6 éves kor betoltéséig 3 év
e 66518 év kozottiek esetében 5 év*
e 18 és 70 év kozottiek esetében 5 év*, illetve kérelemre 10 év*

e 70 éven felulieknél 10 év*

*Az érvényességiid6 1 év abban az esetben, ha a 12. életévét betoltott kérelmezé részére
kidllitott okmany taroldé eleme ujjnyomat adatot azért nem tartalmaz, mert a kérelmezé

¢ ujjnyomat adasara atmenetileg fizikailag képtelen
o egészségi allapota miatt nem képes személyesen megjelenni, és ezt a kezelGorvos
irdsban igazolja
Az utlevél érvényességének idétartama nem hosszabbithaté meg.
Elektronikus értesitést kapnak utleveliik érvényességének lejartardl az iigyfélkapuval
rendelkez6 polgarok. A figyelmeztet6 e-mailt harom alkalommal, az érvényességi id6 lejarta
el6tt hat hdnappal, majd egy hénappal és végil a lejarat napjan kapjak meg.

Elektronikus tigyintézés

Maganutlevelet nem lehet elektronikusan kérelmezni.

Letolthet6 anyagok



Az Gigyhoz formanyomtatvany nem tartozik kivéve, ha

o akérelem el6terjesztésére meghatalmazott atjan kerul sor, vagy
e akérelmet postai Uton nyujtjak be a konzuli tisztvisel6ho6z

A fenti esetekben hasznalandé formanyomtatvany a postahivatalokban, illetve a konzuli
tisztvisel6nél szerezhetd be.

Jogszabalyok

e 1998. évi XII. torvény a kiilféldre utazasrol

e 101/1998. (V. 22.) Kormanyrendelet a kilfoldre utazasrdl sz6l6 1998. évi XII. torvény
végrehajtasarol

e 37/1998. (VIII. 18.) BM rendelet a kilfoldre utazasrél sz6l6 1998. évi XIl. torvény
végrehajtasarol

e 180/2005. (IX. 9.) Korm. rendelet a kozigazgatasi hatdsagi eljarasban a személyes
koltségmentesség megallapitasardl

e 1990. évi XCIII. torvény az illetékekrdl

e 69/2011. (XI.30.) BM rendelet a maganutlevél soron kiviili, stirg6sségi, valamint
azonnali eljarasban torténd kiallitasaért fizetend6 igazgatasi szolgdltatasi potdij
megfizetésérdl

A jogszabdlyok megtaldlhatdk a www.magyarorszag.hu honlapon a jogszabalykeres6ben.
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